Obec Brázdim, Nový Brázdim čp. 30, PSČ 250 63
Směrnice č.3/2017
Účtový rozvrh, účetní knihy a náležitosti účetních dokladů
1. Předmět úpravy

1.1. Ustanovení této směrnice vymezuje účtový rozvrh, jehož součástí je přehled syntetických, analytických a podrozvahových účtů používaných v účetní jednotce, dále účetní knihy používané účetní jednotkou a náležitosti účetních dokladů.

1.2. Povinnost sestavení účtového rozvrhu vyplývá z ustanovení zákona č. 563/1991 Sb.,
o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro některé vybrané účetní jednotky a Českými účetními standardy pro některé vybrané účetní jednotky, které vedou účetnictví podle vyhlášky č. 410/2009 Sb.
2. Účetní knihy 

2.1. Účetní jednotka účtuje v těchto účetních knihách:
a) účetní deník, v němž jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska časového (chronologicky) a jímž se prokazuje zaúčtování všech účetních případů v účetním období,
b) hlavní kniha, v níž jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska věcného (systematicky),
3. Náležitosti účetních dokladů

3.1. Účetní doklady jsou průkazné účetní záznamy, které musí obsahovat:
a) označení účetního dokladu,
b) obsah účetního případ a jeho účastníky,
c) peněžní částku nebo informaci o ceně za měrnou jednotku a vyjádření množství,
d) okamžik vyhotovení účetního dokladu,
e) okamžik uskutečnění účetního případ, není-li shodný s okamžikem podle písm. d)
f) podpisový záznam osoby odpovědné za účetní případ a podpisový záznam osoby odpovědné za jeho zaúčtování.
4. Účtový rozvrh

4.1. Na základě směrné účtové osnovy je účetní jednotka povinna sestavit si účtový rozvrh, v němž uvede účty potřebné k zaúčtování všech účetních případů a k sestavení účetní závěrky.
4.2. V průběhu účetního období je možno účtový rozvrh doplňovat. Pokud nedochází k prvnímu dni účetního období ke změně účtového rozvrhu platného v předcházejícím účetním období, postupuje účetní jednotka podle tohoto rozvrhu i v následujícím účetním období.

4.3. Účtový rozvrh příloha č. 1 Směrnice č. 3/2017
5. Kontrola

5.1. Kontrolu dodržování této směrnice vykonává starosta obce  nebo jím pověření zaměstnanci.

6. Účinnost

6.1. Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1.7.2017
V Brázdimě dne 1.6.2017

Pavel Krotký

   Starosta
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